iNo te asustes por la cantidad de paginas!

De verdad solo te va a tomar 15 minutos.

TfaCtU F'd.io
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Este asistente es una guia para completar todos los
datos necesarios para poder comenzar a gestionar tu
negocio.

Para completarlo, dirigite a:

Configuracion > Asistente para la puesta en marcha.

e Tfactura.

CONFIGURACION INICIAL DEL SISTEMA

Bienvenido al asistente de puesta en marcha

Eete asictants fe quiaTd Ouramts i conliguraciin mcal ded sistema
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1) COMPLETA LOS PASOS DEL ASISTENTE PARA LA PUESTA EN MARCHA

Paso 1: Mi empresa

Completa los datos de tu empresa. Lo campos con linea roja a la izquierda son obligatorios, el resto no. El logo que cargues va a aparecer en las facturas.

Mi empresa

CUIT Razén social

e

Categoria impositiva Categoria Numero de iIngresos brutos
I VA Responsable Inscripto hd I Regimen general v
Correo electréonico Inicio de actividades

I I 01/01/2018

Telefono de contacto Subi tu lego

Guardar y continuar Salir del asistente
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1) COMPLETA LOS PASOS DEL ASISTENTE PARA LA PUESTA EN MARCHA

Paso 2: Certificado Digital

En este paso se vinculara la cuenta de TFactura con AFIP. (Validar las
facturas). Si te surgen dudas con respecto a la informacion a completar en
este paso, consulta con tu contador.

CONFIGURACION INICIAL DEL SISTEMA

Mi empresa

|

Certificado digital

Certificado digital

Un certificado digital s un archivo necesario para la emision de comprobantes electronicos y tiene que ser creado desde AFIP ingresando con tu clave fiscal nivel 3. El archivo de requerimiento que te va a pedir para generarlo, lo podés descargar
presionado el boton Descargar archivo .req.

Si tenés dudas te recomendamos que veas el video que te explica los pasos a seguir para obtener el cerficado digital presionando el botén Veer instructivo.

Si preferis hacerlo mas tarde pulsd el boton Salir del asistente

Paso 1: Generar archivo de requerimiento Paso 2: Subir certificado
Presiona el boton Descargar archivo .req para obtener el archivo de ;Como generaste tu certificado?

reguerimiento gue te solicitara AFIP para crear tu cerificado digital. )
| Lo genere utilizando un .req creado por Tango factura v

@ Ver instructivo % Descargar archivo req
Certificado digital {.crt)

Tu informacion en AFIP

Fin del asistente

Subir certificado ahora Salir del asistente

Segui estos pasos para obtener el certificado.

1- Hacé click en “Descargar archivo .req" y guardalo en un lugar que recuerdes
(no intentes abrir el archivo que se descarga)

2- Hacé click en “Ver Instructivo’ Este botdn te mostrara el paso a paso de como
crear el certificado digital en la pagina de AFIP. En caso de que no te deje ver el
instructivo, te dejamos el link del video| https://youtu.be/4GfQPnRmLqgs

3- Si generaste el certificado siguiendo los pasos (1) y (2), selecciona la opcion
“Lo generé utilizando un .req creado por TFactura!

4- Adjunta el certificado digital generado en AFIP.

5- Haceé click en “Subir certificado ahora’


https://youtu.be/4GfQPnRmLqs
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1) COMPLETA LOS PASOS DEL ASISTENTE PARA LA PUESTA EN MARCHA

Paso 3: Su informacion en AFIP

En este paso se van a validar automaticamente los
talonarios y puntos de venta asociados al
certificado digital adjunto.

Hacé click en “Guardar y continuar”.

- GUARDAR Y CONTINUAR
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Paso 4: Fin del asistente

Haceé click en "Finalizar”.

= e Tfacturan

Fin del asistente

Fanalibante la <ol adidn falial de Tangd faciura Te s orfierilomas gued ingoited @ M Giglni faditn Gurd compietar Srdd diian de tu srpreis,

)

iListo! La empresa ya esta vinculada con AFIP. 7



2) CARGA TUS LISTADO DE CLIENTES Y PROVEDORES

Para emitir las facturas, es necesario que puedas seleccionar clientes y provedores.

Hay dos opciones para cargar esta informacion: manualmente o masivamente.

Manualmente Desde Ventas > Clientes y Proveedores > +

* = &

mente

Clientesy proveedores # -s y proveedores

Puesta en marcha TFactura.io

Carga manualmente uno a uno los clientes,
completando los campos del formulario. Aquellos con
el margen izquierdo de color rojo son obligatorios.

Al completar el tipo y el numero de documento, y hace
click en Obtener Datos, el sistema va a completar
automaticamente la informacion que el cliente tenga
cargada en AFIP.

VIDEO INSTRUCTIVO
N/

Te dejo el video Iinstructivo
para ajuste el ajuste manual.



https://youtu.be/iQGJD0r_yTk
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2) CARGA TUS LISTADO DE CLIENTES Y PROVEDORES

Manualmente

Si facturas unicamente a Consumidores Finales.

Completa el campo “Razén Social”
“Consumidor final” y hacé click en "Aceptar’.
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2) CARGA TUS LISTADO DE CLIENTES Y PROVEDORES

Manualmente

En caso de que quieras enviar
automaticamente la factura al cliente.

En la solapa “Contacto”, completa el campo
“Correo electronico” e indica SI. (Si deseas
enviar los comprobantes de venta).

10
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2) CARGA TUS LISTADO DE CLIENTES Y PROVEDORES

Masivamente

Para importar masivamente la base de datos de clientes, Tf actura..

segui los pasos como se indican en este video instructivo: pu

VIDEO INSTRUCTIVO 1/

Te dejo el video instructivo
para ajuste el ajuste masivo.

EGLIENTES -+

1


https://youtu.be/iQGJD0r_yTk
https://youtu.be/iQGJD0r_yTk
https://youtu.be/c-lhKo3YTg4
https://youtu.be/c-lhKo3YTg4
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3) CARGA TUS LISTADOS DE PRODUCTOS Y/0 SERVICIOS. (INDIVIDUAL)

Para emitir las facturas, es necesario que puedas seleccionar productos y servicios. Hay dos opciones para cargar esta informacion: manualmente o
masivamente. Ademas tus productos pueden ser Individuales o Combos.

Producto individual Manual Desde Ventas > Inventario y Prodcutos y servicios > +

Mira el siguiente instructivo para la carga manual de
productos y servicios:

Crear masivamente * X :
productos/servicios

®

Productosy servicios  # s -

VIDEO INSTRUCTIVO 1/

Te dejo el video instructivo
para ajuste el ajuste manual.

12


https://youtu.be/FwAK4osLtg4

3) CARGA TUS LISTADOS DE PRODUCTOS Y/0 SERVICIOS. (INDIVIDUAL)

Producto individual Masivo Desde Ventas > Crear masivamente Productos / Servicios

Segui los pasos en este instructivo :

VIDEO INSTRUCTIVO 1/

Te dejo el video instructivo
para ajuste el ajuste masivo.

TfaCtU ra.io

&

Puesta en marcha TFactura.io

DUCTOS

+

13


https://youtu.be/tfcQMEnXMU8
https://youtu.be/tfcQMEnXMU8
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3) CARGA TUS LISTADOS DE PRODUCTOS Y/0 SERVICIOS. (COMBOS)

Para crear tus combos, debés haber creado previamente los productos individuales.

Producto combo Manual Desde Ventas > Inventario y Prodcutos y servicios > +

Mira el siguiente instructivo para la carga manual de
productos y servicios:

Crear masivamente * X :
productos/servicios

Productosy servicios  # s -

®

VIDEO INSTRUCTIVO a1/

Te dejo el video Instructivo @

para ajuste el ajuste manual.

14


https://youtu.be/hBx7xMyRzis
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3) CARGA TUS LISTADOS DE PRODUCTOS Y/0 SERVICIOS. (COMBOS)

Producto combo Masivo Desde Ventas > Crear masivamente Productos/ Servicios

TfaCtU ra.io

VIDEO INSTRUCTIVO 1/

Te dejo el video Instructivo @
para ajuste el ajuste masivo. & s E n

UCTOS

15


https://youtu.be/P8cSpSPfhdc
https://youtu.be/P8cSpSPfhdc

iLISTO! SI LLEGASTE HASTA ACA YA PODES EMPEZAR A USAR EL SISTEMA.

Segui leyendo para configurar el inventario, tu tesoreria, el IVA, listas de precios y abonos.
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4) CARGA LAS CANTIDADES INICIALES DE TUS PRODUCTOS (SI MANEJAS STOCK DE TUS PRODUCTOS)

En caso de que quieras llevar un control de stock, una vez cargada la base de datos de productos se debe registrar las cantidades

Iniciales del inventario. Hay dos opciones:

Aca esta el video instructivo
para comprobantes de stock.

MASIVAMENTE

Te dejo el video instructivo
para ajuste masivo desde Excel.

17


https://youtu.be/C1QB1tZ5RUc
https://youtu.be/-9tSQGmPuoA

5) ADMINISTRA TU TESORERIA

Puesta en marcha TFactura.io

Si buscas controlar el flujo de tu dinero, la caja y cheques. Segui los siguientes instructivos para poner en marcha el modulo de Tesoreria.

Activacion Tesoreria:

Medios de pago y cobro:

Comprobantes de Tesoreria

Crear una chequera:

Cheques Propios:

Cheques Terceros:

Informes de Tesoreria:

https://youtu.be/zQ3bDXG2EQE

https://youtu.be/g70Ui9h9Vms

https://youtu.be/wkdhKtWureY

https://youtu.be/8T6_ZdBb0oM

https://youtu.be/LtzgG3puU-Y

https://youtu.be/GarbTXZONvU

https://youtu.be/N4fPym6xp5M

18


https://youtu.be/zQ3bDXG2EqE
https://youtu.be/g7OUi9h9Vms
https://youtu.be/wkdhKtWureY
https://youtu.be/8T6_ZdBb0oM
https://youtu.be/LtzgG3puU-Y
https://youtu.be/GarbTXZONvU
https://youtu.be/N4fPym6xp5M
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6) MODIFICA LAS ALICUOTAS DE IVA DE LOS PRODUCTOS. (SI TIENES PRODUCTOS CON ALICUOTAS DIFERENTES)

En caso de tener productos con alicuotas diferentes, podés modificarlo de alguna de las siguientes maneras:

Manualmente

| . | Productos y servicios
Inventario> Productos y servicios > listado.

19
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6) MODIFICA LAS ALICUOTAS DE IVA DE LOS PRODUCTOS. (SI TIENES PRODUCTOS CON ALICUOTAS DIFERENTES)

Manualmente

Una vez en el listado, busca el producto que deseas
modificar y hacé click en:

Mas Acciones > Modificar

20
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6) MODIFICA LAS ALICUOTAS DE IVA DE LOS PRODUCTOS. (SI TIENES PRODUCTOS CON ALICUOTAS DIFERENTES)

Manualmente

Una vez aqui, modifique la alicuota correspondiente.

21
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6) MODIFICA LAS ALICUOTAS DE IVA DE LOS PRODUCTOS. (SI TIENE PRODUCTOS CON ALICUOTAS DIFERENTES)

Actualizacion masiva desde Excel: TfaCtu Ao

VIDEO INSTRUCTIVO _\@ ‘“:'"lnuzn
Te dejo el video instructivo
IMPOSITIV

s

para ajuste el ajuste masivo.

22


https://youtu.be/GCSM5-Qm798
https://youtu.be/GCSM5-Qm798
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7) CARGA TUS LISTAS DE PRECIOS. (PARA AQUELLOS QUE MANEJEN DISTINTOS PRECIOS PARA UN MISMO PRODUCTO)

En TFactura podés tener multiples listas de precios de venta
y compra. Podés indicar el precio de los productos/servicios
para cada lista manualmente en el formulario de creacion de
productos, 0 masivamente desde Excel.

Tfactura

CREAR UNSLISTA
DE PR

Mira el siguiente instructivo:

VIDEO INSTRUCTIVO_\{'}E}

23


https://youtu.be/1qwkdzfsLy8
https://youtu.be/1qwkdzfsLy8

8) INTEGRA SUS TIENDAS ONLINE (SI VENDES A TRAVES DE ALGUNA TIENDA ONLINE)

Una vez que hayas creado los productos con sus respectivos SKUs, solo queda integrar TFactura con las distintas tiendas online.

Para hacer la integracion ingresa en el link correspondiente de cada tienda:

Mercado Libre:

https://youtu.be/20xgFxLQg48

Tiendanube:

https://youtu.be/YIr7k-MH7bQ

Mercado Pago:

https://youtu.be/KgUmetixteA

WooCommerce:

https://youtu.be/cRQE39t-qgo

Puesta en marcha TFactura.io

24


https://youtu.be/2oxgFxLQg48
https://youtu.be/YJr7k-MH7bQ
https://youtu.be/KqUmet1xteA
https://youtu.be/cRQE39t-qqo
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8) INTEGRA SUS TIENDAS ONLINE (SI VENDES A TRAVES DE ALGUNA TIENDA ONLINE)

Una vez que hayas vinculado tu tienda online te recomiendo que veas los siguientes videos:

Vinculacion de productos:

https://youtu.be/a-COgXEBxWSs

Manejo de Tiendas Online

https://youtu.be/vlJ31XrOxVs

Sincronizacion de Stock y Precios:

https://youtu.be/INGSVInbKHs

N/

O

25


https://youtu.be/a-COgXEBxWs
https://youtu.be/vJJ31XrOxVs
https://youtu.be/lNGSVInbKHs

9) CONFIGURA TUS ABONOS (SI TENES UNA FACTURACION RECURRENTE)

Si tenés una facturacion recurrente, configura tus
abonos siguiendo el siguiente instructivo:

Puesta en marcha TFactura.io

VIDEQO INSTRUCTIVO

AYrd

4]

Tfactura.

ABONOS Y
TAREAS

26



https://youtu.be/o4644OH0hNU
https://youtu.be/o4644OH0hNU

10) AHORA, COMENZA A GESTIONAR SU NEGOCIO.

Te dejamos los videos instructivos:

Factura de venta

Factura de Exportacion
Presupuesto

Nota de crédito

Factura de crédito electronica
Factura y Remito de compra

Remitos de venta

https://youtu.be/tuwglAaibkQ

https://youtu.be/DMuTSspnzgY

https://youtu.be/LNNeFSv5pQl

https://youtu.be/OzP4bDchx08

https://youtu.be/h2cmmuOmyi0

https://wwwyoutube.com/watch?v=bJi_xiDweE

https://youtu.be/HaGB55Dc6VA

Puesta en marcha TFactura.io

Recorda que también podés emitir
facturas y notas de crédito de
manera masiva a través de Excel.
Mira este video instructivo para
aprender a realizarlo:

VIDEOQ INSTRUCTIVO 1,

21



https://youtu.be/tuwgIAaibkQ
https://youtu.be/DMuTSspnzqY
https://youtu.be/LNNeFSv5pQI
https://youtu.be/OzP4bDchxO8
https://youtu.be/h2cmmu0myi0
https://www.youtube.com/watch?v=bJi_1xiDweE
https://youtu.be/HaGB55Dc6vA
https://youtu.be/lYe787iFlgk

AHORA I,

YA TENES TODO EL SISTEMA CONFIGURADO PARA HACER LO QUE QUIERAS.

Si te queda alguna duda envianos tu consulta :)

WhatsApp (+549) 11-7082-0687 \Z)f ventas@tfactura.io @ soporte@tfactura.io





